
INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome 

Indirizzo 

Telefono 

Fax 

E-mail

Nazionalità 

Data di nascita 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Date (da – a)

• Nome e indirizzo del datore di
lavoro 

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali mansioni e
responsabilità 

ODOGUARDI LUISA 

 

 

 

Italiana 

08\08\1985 

05\2013 ad oggi 

TOSHIBA TEC ITALIA Imaging Systems Spa 

Toshiba Tec Italia, si occupa della produzione di stampanti, multifunzioni e soluzioni 

digitali. Fa parte del gruppo internazionale Toshiba Tec Corporation, attivo in diversi 

settori dell'industria high-tech. Toshiba Tec Corporation aiuta le imprese a trasformare 

il modo in cui creano, registrano, condividono, gestiscono e visualizzano le 

informazioni. 

Sales Assistant 

Gestione anagrafiche clienti, gare d’appalto e formulazione prezzi speciali, statistiche 

di vendita e monitoraggio vs obiettivi, gestione bonus, attivazioni account su portali 

Toshiba.   

F O R M A T O  E U R O P E O  P E R  

I L  C U R R I C U L U M  V I T A E



 

 
 
 
 
  
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Date (da – a)  01\2008 - 02\2008 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Corso di formazione per l'orientamento al lavoro, frequentato presso il 

 " British te team" Istituto di lingue e formazione  

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corsi di tecniche di vendita, inglese e informatica 

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza 

• Livello nella classificazione  buono 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Date (da – a)  12\2012 al 04\2013 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 TOSHIBA TEC ITALIA Imaging Systems Spa  

• Tipo di azienda o settore  Toshiba Tec Italia, si occupa della produzione di stampanti, multifunzioni e soluzioni 

digitali. Fa parte del gruppo internazionale Toshiba Tec Corporation, attivo in diversi 
settori dell'industria high-tech. Toshiba Tec Corporation aiuta le imprese a trasformare 
il modo in cui creano, registrano, condividono, gestiscono e visualizzano le 
informazioni. 

• Tipo di impiego  Addetta alla reception 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Gestione centralino e accoglienza ospiti con relativa registrazione. Archiviazione bolle/ 
fatture e ordini materiali di consumo. Varie attività. 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Date (da – a)  11\2011 al 12\2011 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Negozio " petit bateau" presso il C.C Globo Busnago  

• Tipo di azienda o settore  Abbigliamento bambino 

• Tipo di impiego  Commessa 4 livello 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Accoglienza clienti, addetta alla vendita, sistemazione negozio e magazzino 

 

• Date (da – a)  04\2008 al 11\2011 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Negozio "Original Marines" via Torri Bianche, 16 Vimercate  

• Tipo di azienda o settore  Abbigliamento bambini, uomo-donna, scarpe-accessori e gadget Warner Bros. 

• Tipo di impiego  Commessa 

• Principali mansioni e 

responsabilità 
 Responsabile di negozio, accoglienza clienti, addetta vendita, gestione generale del 

negozio e del magazzino, chiusura e apertura negozio, allestimento vetrine. 

 

• Date (da – a)  06\2006 - 03\2007 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Studio legale 

• Tipo di azienda o settore  Studio avvocato civile 

• Tipo di impiego  Tirocinio e lavori di segreteria 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Visione ed analisi delle varie pratiche per l'apprendimento della materia; lavori di 
segreteria, archiviazione pratiche. 

 

 



nazionale (se pertinente) 

• Date (da – a)  09\2004 - 01\2007 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 Università degli studi di Bari 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 facoltà: giurisprudenza; corso di laurea: scienze giuridiche  

• Qualifica conseguita  Ho interrotto gli studi per motivi personali 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 

 

 

 

• Date (da – a)  09\1999 - 07\2004 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Istituto Tecnico Commerciale " A. Volta" 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Economia Aziendale, Diritto e Finanza  

• Qualifica conseguita  Diploma di ragioniere e perito commerciale, votazione 88\100 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

ALTRE LINGUA 

 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA 

 

 

  FRANCESE 

• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 

Con computer, attrezzature 
specifiche, macchinari, ecc. 

 Buone capacità e competenze tecniche per quanto riguarda l’utilizzo degli applicativi 
Microsoft e del pacchetto Office, in particolare Word, Excel, PowerPoint, Internet 
Explorer e buone capacità nell’utilizzo del database “Oracle”. 

 
PATENTE O PATENTI  patente automobilistica B, automunita  

 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali.  






