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Descrizione delle attività da svolgere presso il Comune di Monza 

per 

DoteComune: Avviso pubblico n. 29/2021 del 06/06/2023 

 

 

UFFICIO GESTIONE SPESE CORRENTI: 

Attività da svolgere:  

 Applicazione di nozioni di contabilità finanziaria; 

 Emissione e controllo liquidazioni e mandati di pagamento; 

 Atti amministrativi del Comune (deliberazioni e determinazioni dirigenziali): lavorazione 
degli atti amministrativi e registrazioni contabili sugli impegni di spesa e gli 
accertamenti di entrata; 

 Controllo fatture elettroniche e scarico dalla Piattaforma Certificazione Crediti con 
relative registrazioni contabili; 

 Applicazione di nozioni sul rendiconto di gestione e sul bilancio di previsione e brevi 
cenni sulla contabilità delle opere pubbliche; 

 Supporto nell’archiviazione dei documenti d’ufficio. 
 
 

Sede del tirocinio: Palazzo Comunale - Piazza Trento e Trieste 

Ufficio Gestione Spese parte corrente  

Per ulteriori informazioni: mmatera@comune.monza.it - Tel. 039.2372384 

 
 

UFFICIO CONTABILITÀ ECONOMICO-PATRIMONIALE E ANALITICA: 

Attività da svolgere:  

 Attività relativa alla contabilità economico-patrimoniale e analitica dell’ente; 

 Validazione flussi per la tesoreria e controllo coerenza matrice Arconet; 

 Registrazioni economico-patrimoniali conseguenti ad assunzione atti amministrativi 
dell’Ente; 

 Collaborazione nella predisposizione dei documenti economico-patrimoniali del rendiconto 
di gestione e alla reportistica analitica. 
 
 

Sede del tirocinio: Palazzo Comunale - Piazza Trento e Trieste 

Ufficio Contabilità Economico-patrimoniale e analitica.  

Per ulteriori informazioni: ipilastro@comune.monza.it - Tel. 039.2372578 
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UFFICIO AMMINISTRAZIONE DEL SERVIZIO POLITICHE FISCALI (TRIBUTI): 

Attività da svolgere:  

 Supporto nell’archiviazione dei documenti d’ufficio; 

 Registrazione dati in software d'ufficio; 

 Relazioni con il pubblico; 

 Applicazione di nozioni di contabilità finanziaria; 

 Rendicontazione riscossioni entrate. 
 

Sede del tirocinio: Via Arosio, n.15 

Ufficio Amministrazione del Servizio Politiche Fiscali (tributi) 

Per ulteriori informazioni: wblasi@comune.monza.it - Tel. 039.2372498 

 
 

UFFICIO ADULTI/DISABILI: 

Attività da svolgere:  

 Trasporti per persone con disabilità a supporto di progettualità individualizzate e per 
favorire la partecipazione alle attività del Progetto Dopo Di Noi. 

 
  E’ prevista una frequenza di circa n.2 pomeriggi e n. 2 mattine a settimana. 
 

Sede del tirocinio: Via Enrico da Monza, n.4 

Ufficio Adulti 

Per ulteriori informazioni: mbonfanti@comune.monza.it - Tel. 039.3946133 

 
 

UFFICIO ANZIANI: 

Attività da svolgere:  

 Supporto dell’ufficio per interventi di prossimità (accompagnamenti, spese, compagnia, 
piccoli interventi di supporto in favore delle persone fragili); 

 Gestione della sala d’attesa nel segretariato professionale del martedì pomeriggio nella 
sede di Triante; 

 Supporto alla manifestazione Estate con noi nei giovedì pomeriggio; 

 Supporto alla segreteria degli uffici in semplici attività d’ufficio 
 

Si prevedono n. 2 pomeriggi nelle giornate del martedì e del giovedì (4h/die) e n.3 mattine nelle 
giornate di lunedì, mercoledì e venerdì (4h/die). 

 

Sede del tirocinio: Via Gabriele D’Annunzio, n.35 

Ufficio Anziani 

Per ulteriori informazioni: gronchi@comune.monza.it - Tel. 039.2374342  
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